Приложение 1 

                                                    Утверждено

Постановлением главы 
администрации местного самоуправления муниципального образования Дигорский район                

от 30.11.2015 г. №379
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
исполнения муниципальной услуги по предпринимательства  среднего  и малого развитию содействия, продовольствия  и сырьяпродукции сельскохозяйственной  рынка расширения  для  условий созданию
I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги
  процедур) отдела сельского хозяйства Управления сельского хозяйства и земельных отношений администрации местного самоуправления муниципального образования Дигорский район при исполнении муниципальной услуги.  административных  последовательность действий (и  на территории Дигорского района (далее – муниципальная услуга), определяет порядок, сроки  предпринимательства   среднего   и   малого  развитию   содействия ,  продовольствия   и   сырья   продукции  сельскохозяйственной   рынка   расширения   для   условий   созданию ) разработан в целях повышения качества        исполнения услуги по  регламент административный  на территории Дигорского района (далее –  предпринимательства  среднего   и   малого   развитию   содействия ,  продовольствия   и   сырья  продукции   сельскохозяйственной   рынка   расширения   для   условий  созданию  исполнения муниципальной услуги по  регламент  Административный 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование органа, исполняющего муниципальную услугу 

2.1.1. Исполнение муниципальной услуги осуществляет отдел сельского хозяйства Управления сельского хозяйства и земельных отношений администрации местного самоуправления муниципального образования Дигорский район. 

Местонахождение отдела сельского хозяйства: 363410, Дигорский район, г. Дигора, ул. Василия Акоева, 41, третий этаж.
Телефон для справок: 91-5-19

Адрес электронной почты: digora-5@mail.ru
График работы отдела сельского хозяйства Управления сельского хозяйства и земельных отношений администрации местного самоуправления муниципального образования Дигорский район: понедельник – пятница с 9.00 до 18.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)
Приемные дни: 
	Понедельник
	14.00 – 17.00 

	Среда
	9.00 – 13.00

	Четверг
	9.00 – 13.00 


2.2. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги
Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 года 

- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» - Федеральным законом от 24 июля 2007 года N209-ФЗ "О  в Российской Федерации"; 
 предпринимательства   среднего   и   малого   развитии 
- Уставом Дигорского района
2.3. Результат исполнения муниципальной услуги
Конечными результатами муниципальной услуги могут являться:

-  производства на территории Дигорского района;
 сельскохозяйственного   развития  для  условий   создание 
-  в Дигорском районе.
 продовольствия   и  сырья   продукции сельскохозяйственной  рынка реализации  расширение 
-  на территории Дигорского района.
 предпринимательства   среднего   и   малого   развитие 
2.4. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги.
2.4.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам об исполнении муниципальной услуги, является открытой  общедоступной.
 и 
Информирование о правилах исполнении муниципальной услуги включает в себя информирование непосредственно в отделе сельского хозяйства Управления сельского хозяйства и земельных отношений администрации местного самоуправления муниципального образования Дигорский район, а также с использованием средств телефонной  почтовой связи (в том числе электронной почты), средствах массовой информации. 
 и 
2.4.2. Порядок получения заявителями информации (консультаций) по вопросам исполнения муниципальной услуги.

Для получения информации (консультации) о процедуре исполнении муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) заявители могут обратиться:

- в устном виде на личном приеме или посредством телефонной связи к ответственному специалисту отдела сельского хозяйства;

- в письменном виде почтой или по электронной почте в адрес отдела сельского хозяйства Управления сельского хозяйства и земельных отношений администрации местного самоуправления муниципального образования Дигорский район.

2.4.3. Информирование (консультирование) производится по вопросам исполнении муниципальной услуги.
2.4.4. В соответствии с графиком приема документов заявитель имеет право на получение информации о исполнении муниципальной услуги, обратившись в установленном порядке в устном виде посредством телефонной связи или личного посещения.

2.4.5. Рассмотрение обращения осуществляется в течение 3 дней со дня его регистрации.
В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением о продлении срока рассмотрения обращения заявителя.

Начальник отдела сельского хозяйства Управления сельского хозяйства и земельных отношений администрации местного самоуправления муниципального образования Дигорский район вправе устанавливать сокращенные сроки рассмотрения отдельных обращений заявителей. 

2.4.6. Основания для приостановления исполнений муниципальной услуги нет.
2.4.7. Максимальный срок ожидания в очереди при сдаче запроса и получении документа – 15 минут.
III.  процедуры
 Административные 
3.1. Последовательность  действий (процедур)
 административных 
3.1.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие  процедуры:
 административные 
- Планирование районных мероприятий по  на территории Дигорского района; 
 предпринимательства   среднего   и   малого   развитию   содействию, по  продовольствия   и   сырья   продукции   сельскохозяйственной   рынка   расширения   для   условий   созданию 
- Подготовка распоряжения (постановления) о проведении мероприятия;

- Координация подготовки мероприятия;

- Координация проведения мероприятия;

- Отчет о проведении мероприятий.

3.1.2. Последовательность .
 действий (процедур) по исполнению муниципальной услуги административных 
3.2.  на территории Дигорского района предпринимательства   среднего   и   малого   развитию   содействия ,  продовольствия   и   сырья   продукции   сельскохозяйственной   рынка   расширения   для   условий   созданию  процедура № 1 - Планирование районных мероприятий по  Административная 
3.3.  процедура № 2 - Подготовка распоряжения (постановления) о проведении мероприятия Административная 
3.4.  процедура № 3 - Координация подготовки мероприятия  Административная 
3.4.1. Основанием для начала действия является: 

распоряжение (постановление) о проведении мероприятия. 

Максимальное время, затраченное на  действие не должно превышать десять дней.
 административное 
3.4.2.специалист отдела в течение 10 дней с момента подписания распоряжения (постановления) проводит рассылку порядка проведения мероприятия заинтересованным лицам посредством использования почтовой  электронной связи;
 и 
          3.4.3. отдел в течение 20 дней с момента подписания распоряжения (постановления) проводит работу по организации мероприятия:

- направляет заявки по информационному сопровождению мероприятия в средства массовой информации; 

- принимает заявки на участие от организаций  в срок, установленный распоряжением,
 и  заинтересованных лиц о проведении мероприятия  и 
- в соответствии с порядком о проведении мероприятия  заинтересованных лиц. и  в срок, установленный этим порядком, отдел принимает заявки на участие от организаций  и 
3.5.  процедура № 4 - Координация проведения мероприятия  Административная 
3.5.1. Основанием для начала действия является: 

- наступление даты проведения мероприятия; 

- в ходе проведения мероприятия заведующий отдела принимает участие в церемонии открытия, награждения, закрытия, осуществляет мониторинг проведения мероприятия; 

3.6.  процедура № 5 - Отчет о проведении мероприятий  Административная 
3.6.1. Результат выполнения действия – отчет по итогам проведения мероприятия (предоставляется начальнику Управления сельского хозяйства и земельных отношений);
IV. Порядок  формы контроля за исполнением муниципальной услуги и 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами отдела осуществляется начальником отдела сельского хозяйства Управления муниципальной собственности и земельных отношений.

Текущий контроль осуществляется постоянно.

4.2. Контроль за  полнотой  и  качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.3. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).
V.Досудебный порядок обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1.Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействия)  специалиста отдела сельского хозяйства Управления сельского хозяйства и земельных отношений администрации местного самоуправления муниципального образования Дигорский район, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2.Жалоба на действия (бездействия) специалиста отдела может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

5.3.Получатель муниципальной услуги в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование структурного подразделения, в которое направляет письменную жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

Жалоба может быть подана по электронной почте на адрес электронной почты администрации местного самоуправления муниципального образования Дигорский район. 

5.4.Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией местного самоуправления муниципального образования Дигорский район  в течение 30 дней со дня их регистрации. В исключительных случаях, когда для проверки и решения, поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление главой администрации сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается получателю муниципальной услуги, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.5.Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заемщика ответы.

Начальнику Управления

сельского хозяйства и

земельных отношений

Администрации местного самоуправления 

МО Дигорский район

Бадриевой М.Д.

______________________________

(должность, Ф.И.О. заявителя)

Заявление

Прошу Вас оказать содействие в приобретении (реализации) продукции:

	Вид продукции
	Количество
	Ориентировочная цена
	Примечание

	Зерно
	
	
	

	Семена
	
	
	

	Удобрения
	
	
	

	Гербициды
	
	
	

	Мясо
	
	
	

	Молоко
	
	
	

	И т.д.
	
	
	


Контактный телефон заявителя

Дата подачи заявления

Подпись

